Dokumentarkiv- variable
l@nnstransaksjoner UBW WEB

Legge til dokumentasjon ved registrering av variable
lgnnstransaksjoner i UBW WEB

# Beskrivelse

1 Apne skjermbildet Registrere Ignnsbilag under Lgnnssystem > Lgnn WEB

2  Trykk Legg til for 3 starte registrering av et nytt variabelt Ignnsbilag.

3  Registrer den variable Ignnstransaksjonen i skjermbildet inkludert Kontering. IKKE LAGRE!
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¥ Standardverdier

Lenn
O Status Status arbeidsfiyt Ressurs Periode Lennart Antall Belop Bilagsnr
Lagre Kursen, Kurs 202009 2141 70,00 14 980,00 0
z 14 980,00
Legotl || Slett || Legre || Lacre og send

# Lennsdetaljer

Periode * Ressurs* Lennart*

202009 - Kursen, Kurs = 2141 -
202009 7107350 Avtslelenn

Dato fra Dato til Stilling

01.09.2020 30.09.2020 -

Beskrivelse *

Avtalelann

Ant./GrJag Kurs. Belap
70,00 214,00 14.980,00

# Kontering

Konto* Koststed * Arbordre *
5330| 232030 4552010062
Konsulenthenorar, trekkpliktig Dokumentsenter 298608 - MiljgVenniig
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Beskrivelse

Klikk pa ikonet med symbolet binders (Dokumentarkiv) gverst til hgyre i skjermbildet for a
apne dokumentarkivet. Klikk pa Variable Ignnsbilag i listen til venstre for a plassere
dokumentet pa rett sted i dokumentarkivet.
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Trekk dokumentasjonen til Ipnnstransaksjonen din fra stedet det ligger (eks. vedleggi en e-
post eller i filutforsker) over til ikonet Legg til dokument.
Dokumenttittel og Dokumentbeskrivelse kan overskrives om gnskelig, klikk deretter Lagre.
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Filnavn ™

20200901131604.pdf

Dokumenttittel *
20200901 131604

Dokumentbeskrivelse
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Dokumentet er lastet inn i dokumentarkivet og du kan lukke dokumentarkiv-vinduet.
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MERK! Det efhogsé mulighet for a benytte knappen Legg til dokument nede til venstre for a
hente dokumenter fra filutforsker.



# Beskrivelse

6 Tilbake i skjermbildet Registrere Ignnsbilag huker du av foran det registrerte bilaget, klikk pa
Lagre og send og deretter velger du Lagre (bla) nede til venstre. Du vil fa en melding om at
lagringen er vellykket og det kommer opp et transaksjonsnummer. Dokumentet/-ene du la til
er na knyttet til dette transaksjonsnummeret.

X
& Vellykket

Lagring vellykket. Transaksjonsnummer 640029854

Legge til dokumentasjon pa en variabel Ignnstransaksjoner i UBW
WEB

# Beskrivelse
1 Apne skjermbildet Registrere Ignnsbilag under Lgnnssystem > Lgnn WEB

Trykk Apne for & hente/sgke opp en registrert variabel Ignnstransaksjon.
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Folg #4 til #6 fra rutinen over.



